
附件 2：

培训报名操作说明

一、关注公众号

个人用户请关注微信公众号：江苏省卫生人才网（微信

号 jsswsrcw）。

二、培训报名

一个微信用户可以为多个人员同时报名。

1、进入菜单

进入公众号，点击菜单“微网站->培训报名”，进入界面。



2、授权登录

3、点击培训班，查看培训详情（预览附件材料）



4、预报名（点击报名，进入培训班报名页面）

A)录入报名人员信息：

点击 ，进入联系人管理，点击新增，进行录入人员信息并保存。

可以点击右上角新增，继续录入其他人员信息。

录入完毕后，选中多个录入完毕的联系人，点击下方确认添加，加入本次报名申请。已

加入的报名人员名单，可以通过下图的编辑/删除进行变更处理。



B) 导入多个报名人员信息：

点击预报名界面中的导入按钮，上传 excel 导入多个人员信息。

如导入的人员之前导入过，请点击添加按钮，进入联系人管理中维护。

培训班导入模板.xl
sx

录入本次报名联系人信息，确认无误后点击提交完成预报名，等待管理员预审审核。

5、预审审核通过

预审审核结论，会微信推送给当前提交报名的微信账号，如审核拒绝，请及时修改并重

新提交等待审核。

预审通过的用户，等待正式报名开始。



6、正式报名推送

预审审核结论，会微信推送给当前提交报名的微信账号，请及时点击进入查看附件更

新，及时下载补充通知，如审核拒绝，请及时修改并重新提交等待审核。

7、二次确认

选择无需修改则直接进入支付步骤。

选择我要修改，可以变更报名人员资料信息，重新提交审核，管理员审核通过后

方可进行缴费.

8、合并生成订单

可以勾选多个报名人员，合并一起下单进行支付。

也可逐个生成订单进行支付。



生成的订单在未支付选项中进行支付处理。

9、在线缴费

点击订单中的在线支付，可以直接支付，也可把剪贴板上的链接地址，微信发送给完成

代付。订单支付完毕后，请补充开票信息。



10、上传转账凭证

未支付订单，点击转账凭证，进行转账图片上传，等待管理员转账审核，

审核通过即报名成功。



11、报名成功

12、发票信息补充

可以重新进入报名详情，点击步骤 3 支付->已支付，点击下方订单中的申请开票，完成

发票抬头信息修改。

13、培训当天签到

现场扫码，完成签到确认。
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